A k k u rat Spalenring 12, 4055 Basel, 06132110 37

Sozial- und Finanzassistenz fur Betagte AG info@akkurat-sfa.ch, www.akkurat-sfa.ch

Fachperson Mandatsfiihrung 80-100% (Stellenantritt nach Vereinbarung)

Uber uns:

Die Akkurat Sozial- und Finanzassistenz fur Betagte AG unterstutzt und begleitet
Menschen im AHV-Alter in administrativen, finanziellen und sozialen Angelegenheiten.

Das dynamische Tatigkeitsfeld im Rahmen unserer Mandatsfuhrung umfasst eine
Vielzahl an Aufgaben und richtet sich nach den individuellen Bedurfnissen unserer
Klienten. Eine umfassende Beratung zu Themen wie Vorsorgeauftrag,
Patientenverfligung oder Erganzungsleistung ist ebenso wichtig wie die persoénliche
Begleitung eines Heimeintrittes, die gewissenhafte Erledigung treuhanderischer
Aufgaben oder die interdisziplinare Zusammenarbeit mit Gesundheitsdienstleistern und
kantonalen Amtern.

Aufgabengebiet:

- Klientenbetreuung

- Sozialberatung

- Finanzbuchhaltung

- Steuererklarungen

- Interne Administration (Post, Telefondienst, Dokumentenablage etc.)
- Zusammenarbeit mit Amtern und Gesundheitsanbietern

lhr Profil:

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (EFZ) oder Bachelor (FH) in
Sozialer Arbeit

- Mehrjahrige Berufserfahrung im sozialen und/oder gesundheitlichen Bereich

- Kenntnisse im Bereich Sozialversicherungen und Gesundheitswesen

- Hohes Flair fir den Umgang mit Menschen im AHV-Alter

- Selbststandige Arbeitsweise, Eigeninitiative und rasche Auffassungsgabe

- Empathische, belastbare und teamfahige Personlichkeit

- Einwandfreies Leumundszeugnis

- Fdhrerausweis

- Fundierte PC-Kenntnisse

- Deutsche Muttersprache

Ihr Bewerbungsdossier inkl. Foto senden Sie bitte als PDF an:
stephanie.repka@akkurat-sfa.ch.

Wir freuen uns Uber lhr Interesse.
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